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Dochazkovy systém Proxion

PiihlaZeni do systému Proxion -

Prihlaseni

Proxion je zcela novy, moderni systém zaloZeny na webovém prostiedi. Pfihlasit se do systému je
tedy mozné pfes moderni prohlize¢ (Google Chrome, Microsoft Edge) na jakémkoli PC nebo mobilnim
telefonu, ktery je pfipojen na internetu.

Jeho vzhled Ize snadno pfizplisobit a podporuje 15 jazykovych prekladd (Cesky, Slovensky, Anglicky,
Polsky, Némecky...):

Nastaveni

Barevnéschéma: @ Modéc Il O Cerveréc I O Zelenc Ml O OranZove I
Kompaktnost: O Meniill @ Siredni i O vaisi .
Stranka po pfihlaseni: @ Posledni siranka O Domovska siranka

Pouze ikony tlacitek: [

Jazyk: Cesky .

UloZit Zavfit

Slovensky

English
Deutsch
Espafiol

Francais
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Detail osoby
Dochazka v Proxionu je velmi intuitivni i pfi zachovani pokrogilych funkci a moznosti jejich nastaveni.

V seznamu osob Ize pracovat s riznymi filtry a zobrazovat tak potfebné sloupce — Ize si tedy nastavit

individualni zobrazeni zvlast pro kazdého z pfihlaSenych uzivatel(:

= ? @ onoa | | [3Oadniasit
B Proxion T Znsit filry Seznam osob 12002792 << < > >>
oo YRS 5 3 e
3 Karty
. Systém: Aktivita: Platnost: Platnost dochazky: Karta:
22 Firmy
m Dochazka x v Aktivni xv Platné x v - Neni zadano -~ ~
(=] Strediska -
W @ CcCislo + | Piné jméno Karty Pritomen mm
% U2 skupiny @
D Snimace
[} -10 <10 Osoba U
2) Prachody O=-1 Zaporné Eislo jmeno2 test O
8 Informace 0=1 1 Osoba O Management
@ Dochazka O=s Voprsalek Standa O
= s0 Dan1 O
Pistu = =
n = 0= s2 Dan3 D
ﬂ Administrace O =|53 Dan4 64846687 O
« 0= s4 Dan 5 O

V detailu osoby miizeme vepsat rizné informace. StéZejni je ale pouze Pfijmeni a Osobni ¢&islo
(povinné pole je vzdy podbarvené modrou barvou) — ostatni pole jsou nepovinné a slouzi k lepSimu
rozdéleni osob dle vasich preferenci (Firmy, Stfediska, Uzivatelské skupiny, pfifazeni fotografie a
podob.)

Opravit osobu (1)

£ Obnovit +Nowy [ Kopirovat [l Smazat

Hiavni Priniaseni Dochazka Predméty Pristupy Navstévy 1] Historie Hiedat parametr

Pfrijmeni: GaZela
Doklad

Obéansky prikaz. ma

\
} um narozen dd.mm.rrrr (=]
Karty * 3470931 %
Nahrat fotku Smazat fotku
Moduly: v
Je aktivn 4 Dochazka Pristupy Je navitéva [_] Evidence vysypl
Dalsi nastaveni: v
Platnost od: 01.01.2022 (] Platnostdo: 01.01.2028 ()
Stat:  Slovensko x v Firma v
Stfedisko:  Management x v Uz skupina: Reditel x v
Email. Poznamka: Dostavte se k ucetni
Texty na snimac: g
Nafinica 4_FAdles Ahai O/ DI AE  INISAIN/ Zahrazani 4 FAdls Ahnai MaZals Dan X

. IDPartner - systémy identifikace s.r.0., Kasarenska 66/12, Pfedmésti, 746 01 Opava
www.ldpqrtner.cz tel; 739316 285, IC0: 03 94 27 41, DiC: CZ 03 94 27 41, email: obchod@idpartner.cz



E:lpartner Cid

V hlavnich &astech systému Vam s nastavenim pomohou ikonky s ,?“, kde se po najeti mysi zobrazi
napovéda:

Dalsi nastaveni: v
Platnost od dd. mm.mrr B Platnost do dd.mm. rrrr (m]
stat  Ceska republika X v Firma v
Ma viiv na urdeni svatku v DL (vychozi hodnota je 'Ceska Republika’)
Stredisko v UZ SKupma v
Email Poznamka: TEST

Osobé miizeme definovat i libovolné texty na snimac — tedy co se na snimaci po identifikaci bude

zobrazovat. Takto Ize definovat 1-3 fadky dle typu snimace (napf.: ID120K — 2 Ffadky, ID700 — 3 Fadky)
— |ze zobrazovat jakoukoli hodnotu, parametr &i volitelny text. Defaultné se ale zobrazuje na 1. fadku:

PIné jméno, na druhém fadku: Saldo. Info text znamena dalSi definice stejnych fadkl — po identifikaci
na snimaci + zmacknuti klavesy ,i“ Info.

Texty na snimac: b A
Definice 1. fadku:  %PLNE_JMENO% Zobrazeni 1. fadku: 1 Osoba

Definice 2. fadku:  %_A_SALDO% Zobrazeni 2. fadku:  -32:00

Definice 3. fadku Zobrazeni 3. fadku

Info text 1. fadek:  %POZNAMKA% Zobrazeni info 1. Dostavte se k Géetni

Info text 2. fadek:  Project Managment Zobrazeni info 2:  Project Managment

Info text 3. fadek Zobrazeni info 3

Takto jednoduse muzete vkladat rizné aktualni texty a vyuzit tak instalované snimace pro
zobrazovani dulezitych — kratkych zprav nebo upozornéni, se kterymi by mél byt zaméstnanec
obeznamen uz pfi pfichodu do prace.

Dochazkovy list

Pfiklad dochazkového listu jednotlivé osoby je intuitivni a pfehledny:

Dochazkovy list

B Picpoditat | Statisika & Uzaminout [SSLETEs

Jméno 1 Osoba (1) . Sablona  Andreas (2) UZskupina  Redite)(453) Mésic leden 2024 o

Stfedisko: Management(162) Datové Useky v

Datum (Uvazek-plan FPD | Odpr. Saldo  Prer. Kalendat Useky 2 Useky 3
40:00 40.00 | 2610 -5:50 | 01:00 od Do | Déka Duh @ Od Do  Déka Druh ® O0d Do Déka Duh @
sl Svatek -
08:00 08:00 | 07:10 | -00:50 07:50 | 15:00 | 07:10 | Prace
08:00 | 08:00 | 07:00 | -01:00 | 00:30 07.00 | 1200 | 05:00 | Préce | | 12.00| 1230 00:30 | Obéd - Lunch | | 12:30 1400 01:30 | Prace|
0800 | 08:00 | 05:00 | -03:00 | 00:30 08:00 | 12:10 | 04:10 | Préce | | 12:10[ 12:40[ 00:30 | Obéa- Luncn| | 12140 13:00 {0020 | Préce|
0800 | 0800 | 07:00 | -01:00 06:30 | 13:30 | 07:00 | Prace [ . ]
1 |
08:00 | 08:00 -08:00 |08:00 | 16:00 08:00 Prdce| | | | | T || e Aktualniden -
~ Soboty, Nedéle -
| | Hlén uvazku dle nastavené
i Sablony
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Na vybér mate ze dvou zobrazeni — defaultné se zobrazuji Datové Useky:

Dochazkovy list
Jméno: GaZela Pan (1 v Sablona Andreas (2) UZ. skupina Reditel(453) Mésic

Useky 2 Useky 3

Stredisko. Management(162) yp Zobrazen

Uvazek - plan FPD | Odpr. Useky 1

248:00 246:00 133:40 Od Do Délka Druh @ Od Do | Délka Druh ® od Do Délka Druh [ ]
1 [ Po
P ZNP 13:20 | 15:00 | 01:40| Prace
3 08:00 | 08:00 | 06:30 |-01:30| 0030 |07:00| 12.00| 05:00 | Prace| |12:00[12:30|00:30| ovéd D@ 12330 | 1400 | 01:30| Prace
4 08:00 | 08:00 | 0430 |-03:30| 0030 |08:00| 1210| 04:10 | Prace| |12:10[12:40|00:30| ovéd D@ 12440 13.00 | 00:20| Prace
5 08:00 | 08:00 | 06:30 |-04:30] 06:30| 11:30 | 05:00 | Prace | | 1130 | 12:00 | 00:30 ZNP 1200 13:30 | 01:30| Prace
6 08:00 | 08:00 | 08.00 | [ 00:30 [08:00( 1200 0400 Préce| |12:00(12:30(0030| Obéd @@ | |12:80| 160 04:00| Prace
7 08:00 | 08:00 | 08:00 08:00| 13:00 | 05:00 | Prace | | 13:00 | 13:30 | 00:30 ZNP 1330 |16:30 | 03:00| Prace
8 08:00 | 08:00 | 08:00 | [ 07:30| 12:30 | 05:00 | Prace | | 12:30 | 13:00 | 00:30 ZNP 4300 | 16:00 | 03:00| Prace
9 08:00 | 08:00 | 07:00 |-04:00| 03:00 | 08:00| 12:00| 04:00 | Prace | | 12:00 | 15:00 | 03:00 | HomeGfice [
10 08:00 | 08:00 | 05:30 |-02:30 08:00| 13:00 | 05:00 | Prace | | 13:00 | 13:30 | 00:30 ZNP | [13301400]00:30| Préce
1 08:00 06:00 | 01:00 |-05:00| 02:00 | 08:10 | 09:10 | 01:00 | Prace 11:00 | 12:00 | 01:00 Léka’r&b 12:00 | 13:00 | 01:00 NEI’I’)OCJ
12 08:00 | 08:00 | 08:00 08:00| 12.00 | 04:00 | Prace| | 12:00 Opéd @@ | |12:30|16:30 | 04.00| Price
13 08:00 | 08:00 -08:00
14 0800 | 08:00 -08:00

Lze ale zobrazit i Grafické useky — (ukazka stejného DL) po najeti mySi do Useku se zobrazi
informace:

Dochazkovy list

[ Prepocitat | Statistika Tisk v | @ Uzamknout [SSIGIER

Jméno; Gazela Pan (1) M . Sablona:  Anareas (2) UZ skupina:  Reditel(453) Mésic leden 2024 =]
Stfedisko'  Management(162) Typ zobrazeni ¥ Graficke useky v

Uvazek-plan FPD | Odpr. | Saldo = Prer. Useky
24800 | 24600 133:40| -08:20 | 07:30 00:00 12:00

Datum

1  Po 08:00 08:00
2 | O 08:00 08:00 | 06:40 |-01:20 |
3 st 08:00 08:00 | 06:30 | -01:30 | 00:30 |
(BRECY  o:00 | 0500 | 0230 |-03:30 | 0030 |
PR co0 | 0500 | 0530 |-01:30 | | Druh: Obéd @
6  So 08:00 08:00 | 08:00 | 0030 | Od: 12:10:00
7 Ne 08:00 08:00 | 08:00 | | Do: 12:40:00 1
+ ro IECEEER 1 Délka: 00:30 |
g Ut 08:00 08:00 | 07:00 |-01:00 | 03:00 Y i

10 St 08:00 08:00 | 05:30 |-02:30

2|1 |Ct 08:00 06:00 | 01:00 |-05:00 | 02:00
12 Pa 08:00 08:00 | 08.00
13 So 08:00 08:00 -08:00

14 Ne 08:00 08:00 -08:00

Jednotlivé pferuSeni Ize editovat jak v detailu dne (klik na datum dne) ale Ize i pfimo v DL za pomoci
zapnuti tzv. ,Edita¢niho rezimu:

Dochazkovy list

v i ' Jméno Zela Ondfej (41 » Sablena: ID-Karta (2) UZ. skupina,
Stiedisko: Typ zobrazenl:  Datové Gseky v
Datum Uvazek -plan. FPD |~ Odpr. = Saldo = Prer. Smazat Useky 1 Useky 2
157:30 150:00 | 161:49 11:49  07:30 Priichod zacatek Priichod konec Priichod zalatek Priichod konec [}
1| Pa 07:30 07:30 | 08:55 | 01:25 07:52 | 16:47 | 08:55 | Prace v | Prace v -] v | =] v
9|2]s0 [ [ 1To0] = v | - v [ = = v
il ] I ] () v| - M | | | I | - v
Y 070 | o07:30 | 0809 | 0039 | [ 0814 | 1623 | 08:09 | Prace v | Prace v . ‘ [ gﬂigw -] v
POVl o730 | 0730 | 0742 | 0012 0821 | 16:03 | 07:42 | Price v | Prace v Léxat ] v
Il 0730 | o07:30 | 0804 | 0034 | | 08:02 | 16:06 | 08:04 | Prace v | Prace v | | [| Nemoc ] v
TR o720 | 0730 | 0620 | 0050 | |0 | os02 | 1622 | 0820 | Prace v | Price v | | Il Eg,‘;g‘f:,a [ v
PRl 0730 |o07:30 | 0756 | 0026 | |0 | 0813 | 16:09 | 0756 | Prace v | Prace v | | | ostatni = v
9  So ‘ L = RS e Cr\l)ecppwzacene voino ! e
10 | Ne ‘ O [ v | - v Nahradni volno [ v
LIRSS 0730 | 07:30 | 0812 | 0042 T | 0803 | 1615 | 0812 | Prace v | Prace v ‘:g: gfg;\a [ v
LERNVE o720 | o730 | 0811 | 0041 O | 0806 | 1617 | 0811 | Prace v | Prace - Ignorovat prichod [ v
AERCE 0720 | o07:30 | 0827 | 0057 O | 0818 | 1645 | 0827 | Prace v | Prace v g:; - v
URRTARCY o720 |o730 | 0sos | ooz O | 0802 | 1610 | 0808 | Prace v | Price v | v
EREY o720 o730 o745 | 006 O | o159 | 1545 | o746 | Prace v | Prace v - v | v

Lze tak jednoduse editovat vice Usek(l a dnl najednou a prehledné.
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Samotny dochazkovy list je mozné exportovat do rliznych formatu:

Dochazkovy list

[ Piepocitat

. Sablona: Andreas (2)

Statistka [@ Export ~ [@ Tisk ~

& Uzamknout JGLGIEN

pina Reditel(453) Mésic

x| Excel (XLSX)
[0 Excel (XLS) o .

azenl: Datové Useky i
3 Csv

Dale ma DL i dvé defaultné nastaveny tiskové sestavy:

Dochazkovy list

[ Export ~ [ Tisk ~ & Uzamknout JSSIGIEN

[ Prepocitat Statistika

- Sablona  Andreas (2)

= Zakladni s MS .
- Mésic

< Zakladni s MS a ZNP

V pfipadé, zZe klient potfebuje na tiskové sestavé zobrazovat i jiné hodnoty nebo naopak nékteré
statistické hodnoty, pferuSeni nebo celé sloupce viibec nezobrazovat, pfidavat jiné podpisy a podobné
— Ize takovouto tiskovou sestavu na miru a dle pfedstav klienta doprogramovat.

PrFiklad tiskové sestavy: Zakladni s MS a ZNP (Mésicni statistika a Zakonem neplacené prestavky)

[Gazeta Pan DOCHAZKOVY LIST Unor2024]
[Stfedisko: Management Tisténo: 03.04.2024 05 éislo: 1]

Prace Picrudeni

Dea Do Od Do 0d Do od Do Kad Od Do Kad

Uvazek Pierui

1

s88lo

s

!
or we | e | Mo
e 150 130 )

[Cvazek plan: 232:00, Fond pracovai doby: 232.00, Odpracovano: 12137, Saklo mésicai -110.03, Pleruseni 16.33, Svatek

T I I
I Al AT 2 | c G N[ aTE [EJalea [ | Al AT [ =
N T I 1 N N N — | I I
a5 | wi |5 1 I N I I
ETR 2 1 T T T 1 Tow 1 T
podpis pracovnika podpis vedouciho
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Statistika

Dochazkovy list je spojen i se statistikou dané osoby — Ize pfekliknout pfimo z Dochazkového listu
pomoci pfikazového tladitka: Statistika:

Jméno: 1 Osoba (1) v r
s Mésic leden 2024 o 85.4% 96.2% 3.7% 0%
i Dochézkovy list
QOdpracovano Ranni Odpoledni Noéni

Os. éislo Jméno Parametr 2 3 4 5 6 7 8 9 10 " 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 2 27 28 29 30 31 Celkem|
1 1 Osoba Uvazek - plan 08:00(08:00(08:00(08:00 08:00
1 0soba Uvazek 08:0008:00 (08:00(08:00 08:00

10soba  Odpracovano 07:10{07:00[05:00[07:00
1 Osoba saldo 00:50]-01:00]-03:00]-01:00) -08:00|
1 Osoba Preruseni 00:30[00:30
10soba  Odpracovano ranni 06:11[07:00[05:00[07:00
1 Osoba Odpracovana odpoledni 00:59
10soba  Odpracovano noéni

1 Osoba Préce ranni 06:11]06:3004:30|07.00
1 Osoba Prace odpoledni 00:59
1 Osoba Préce noéni
1 Osoba Cista prace 07:10(06:30(04:30|07.00
1 Osoba Cisté saldo - -00:50(-01:30(-03:30/-01:00) -08:00|
1 Osoba Odpracovano ve svétek
10soba Nahradaza svatek  [UsEl]
1 Osoba Préace ve svéatek

1 Osoba Odprac. svatek So, Ne
10soba Prace svatek So, Ne

Z &eho jsou vypocteny jednotlivé poloZzky se opét dozvite po najeti mysi:

Jméno: 1 Osoba (1) v

Mésic leden 2024 =)

Dochazkovy list

0Os. éislo Jméno Parametr

1 Osoba Uvazek - plan

1 Osoba Uvazek

1 Osoba Odpracovano
1 Osoba Saldo fech Osekd seni, kieré s ofitévaji do wvni doby napf. "SluZebné

(parametr 3

1 Osoba PreruSeni

1 Osoba Odpracovano ranni

1 Osoba Odpracovano odpoledni

Statistiku vSech osob s moznym vybérem parametru Ize zobrazit z Hlavniho menu — Dochazka —
Statistika osob:

B Proxion Statistika osob Poéet osob:2
ob

2 skupin) J J - A | Parametry

ichod

torma

& oochizia

a
B8 statstika osob a

B Phistupy

£ Administrace

«
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Jakékoli zobrazeni pak Ize stejné jako DL exportovat pomoci pfikazového tlacitka: Export do rliznych
formatl:

Statistika osob

leden 2024 (m} @ Export ~

J Excel (XLS)

3 Csv

TXT

5 JPG

3 PDF
TFUS00]

Nastaveni Sablony

Jednou z dulezitych nastaveni pro zpracovani dochazky je nastaveni Sablony — ta se pfidava osobé v
detailu osoby pod zalozkou Dochazka:

Opravit osobu (1)

[BlUloat < Obnovit + Novy ([ Kopirovat [l Smazat

Hiavni Pristupy (1] Historie {ledat parametr Q

0s. sablona: § Andreas x v

0
il

Samotné vytvoreni &i nastaveni $ablony naleznete v Hlavnim menu — Dochézka — Sablony. Pro lepsi
prehlednost jsou parametry tfidéné do zalozek: Mési¢ni, Denni a jednotliva Preruseni:

B8 Proxion Opeavt Sablonu (2)

@ Doochszka Cotnovt  +Novy OKopirovat @ Smazal [XZavilt

Parametry sablony @

B Sabiony

erusen Mésiéni

M piistupy Andreas
Q1 Navitivy

¥ Evidence visypl

& s e

«

Zakonné neplacené prestavky (503)

(el 5 (<]
x ) )
]
Ostatni parametry (504) v
® ]
Denni statistika (509) v
%.01 o (el lc]
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Sablony Ize jednoduse Kopirovat a r(izné $ablony i mezi sebou porovnavat — mlzete tak pfizpsobit
hlavni parametry a zménit jen par odliSnosti pro zaméstnance s jinou pracovni dobou ¢&i dennim
uvazkem:

Hiavni Parametry $ablony (1] Historie
MEsicni Denni Preruseni
—
Andreas
Hiedat paramet 1a aktualn I
Ostatni dny Den v tydnu (Pondéli) W& Den v tydnu (Stfeda) @ Den v ty

Pracovni doba (100)

Fond pracovni doby (FPD) [hod:min] 04:00 o Maximaini delka platneho seku 18:00 ®

[hod:min]

DalSi z mnoha uziteCnych nastaveni je napfiklad zaokrouhlovani pfed€asného pfichodu nebo
odchodu, abyste v systému pracovali s ,uhlazenymi® Cisly:

Zaokrouhleni (101)

Zaokrouhlit zaatek prace [min] 10 Zaokrouhlit konec prace [min] 10

Pro napovédu jednotlivych parametrd k nastaveni se mlzete opét spolehnout na oblibené ikony
otazniku ,?“

Specialni funkce

Dochazka v Proxionu ma (oproti dfivéjSimu systému ID-Ware Lite) i pokrocilé funkce. Jedna se
napfiklad o: GNP — tedy moznost automatického generovani pracovni doby. Jednéa se o velmi
uziteCnou funkci hlavné pro management, nebo majitele firem (u kterych zamérné nechceme, aby si
svou pracovni dobu oznac€ovali na snimacich a méli tak u sebe k tomu potfebné karty nebo kli¢enky).

Toto nastaveni najdeme pfimo v Sabloné mezi Dennimi parametry:
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B Proxion

[ Prepocita
6 Dochazka
Seznam DL Jméno GaZela Pan (1) v Sablona: Andreas (2) UZ. skupi
Sablony Sifedisko.  Management(162) Typ Zobr:
TP Prerudeni Uvazek - plan  FPD Saldo | Pfer. Usekv 1

Datum

HH statistika osob 72:00 72:00 | 56 -16:00 ( Jo | Délka | Drun D

P Pristupy

@I Navstévy

W Evidence vysypl

£ Administrace

€

1
2
3
4
5
6
7
8
-

-
(-]

DalSi velmi hodnotnou funkci, kterou mohou vyuzivat jiz vSichni zaméstnanci je ZNP — Generovani
zakonem neplacenych prestavek (zaméstnanec si nemusi pfestavku oznacovat na snimaci viibec
nebo pouze libovolné v nékteré dny). Toto nastaveni nalezneme v Sabloné mezi Mési¢nimi parametry:

Zakonné neplacené prestavky (503)

Odecitat neplacené prestavky Délka neplacené prestavky [hod:min] 00:30 [c] Délka prace bez prestavky [hod:min] 05.00 [0]
Délka neplacené prestavky 2 [hod:min] 00:00 ] Délka prace bez prestavky 2 [nod min] 00:00 o Posunout odchod b&hem prestavky

PTi oznaleni pfestavky nevkladat

prestavky

V DL se takové nastaveni (generovani 30minutové prestavky po 5-ti hodinach prace) projevi takto:

Saldo | Pfer.

-19:30

Uvazek - plan| FPD
72:00 72200

Useky 1
Délka

Datum

Od Do

W e N ;s LN 2

-
-]

13:30 16:00 | 02:30 | Prace

Cervené vepsany udaj znamena, Ze se jedna o data upravena systémem. V tomto pFipadé se jedna o
automatické GNP + ZNP generované systémem.

. IDPartner - systémy identifikace s.r.0., Kasarenska 66/12, Pfedmésti, 746 01 Opava
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